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Р І Ш  Е Н Н Я

IX сесії

V III  ск л и к ан н я

від  22 грудн я  2017 рок у  №  -?-У)

П ро ство р ен н я  від д ілу  б у хгал те р ськ о го  

обл іку  Н о во во д о л азь к о ї сел и щ н о ї ради

Від п о від н о  д о З ак он у  У к р аїн и  «П р о  м ісц е ве  сам о вр я д у ван н я  в У к р аїн і», 

Зак он у  У к р аїн и  «П р о  сл у ж б у  в о р ган ах  м ісц е во г о  сам о вр я д у ван н я », 

Б ю д ж етн о го  к од ек су  . У к р аїн и , з м е то ю  заб е зп е ч е н н я  б у хгал те р ськ о го  

о б сл у го ву ван н я  ви к о н авч и х о р ган ів  Н о во во д о л азь к о ї се л и щ н о ї рад и , 

вр ахо ву ю ч и  ви сн овк и  п остій н и х к ом іс ій ,

Н о во во д о л азь к а  сел и щ н а рад а ви р іш и л а :

1. С тво р и ти  від д іл  б у хгал те р сь к о го  о б сл у го ву ван н я  Н о во во д о л азьк о ї 

сел и щ н ої ради .

2. З атвер д и ти  П ол ож ен н я  п ро від д іл  б у хг а л те р с ь к о г о  о б сл у го ву ван н я  

Н о во во д о л азь к о ї се л и щ н о ї рад и , (д о д ато к  1)

3. К ер у ю ч ій  сп р авам и  ви к о н авч о го  к о м іте ту  Н о во во д о л азь к о ї сел и щ н о ї ради  

Ш евч ен к о  Я .В. зд ій сн и ти  захо д и  по п р и зн ач ен н ю  п р ац івн и к ів від д іл у  ш л я хом  

огол ош ен н я  та  п р овед ен н я  к он к у р су  від п о від н о  д о д ію ч о го  зак о н о д авства .

4 . К он тр ол ь  за  ви к он ан н я м  д ан о го  р іш ен н я  М ж л асти  и а п остій н у  к о м іс ію  

сел и щ н ої ради  з п и тан ь  ф ін ан сів, б ю д ж е т у ,^ ц іа л ь н о /^ к о ^ ю м іч н о г о  р озви тк у , 

ін вести ц ій н о ї д ія л ьн о ст і, регуляторн у 

п ід п р и єм н и ц тва.
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Додаток №1

До рішення IX сесії V III скликання 

від 22 грудня 201 7 року № -4 АЗ

П ол ож ен н я

про відд іл  б у хгал те р ськ о го  обл ік у  Н о во во д о л азь к о ї сел и щ н о ї ради

1.1 .Від д іл  б у хг ал те р сь к о г о  обл ік у  Н о во во д о л азь к о ї се л и щ н о ї рад и  (д ал і -  

Від д іл ) є ви к о н авч и м  о р ган о м  Н о во во д о л азь к о ї се л и щ н о ї р ад и  і у тво р ю є ться  

для  р е ал ізац ії  завд ан ь  з б у хгал те р сь к о го  о б сл у го ву ван н я  се л и щ н о ї ради . 

Від д іл  є п ід звітн и м  і п ід к он тр ол ьн и м  рад і і Н о во во д о л азь к о м у  сел и щ н о м у  

гол ові.

1.2. Від д іл  б у хгал те р сь к о го  обл ік у  у сво їй  д ія л ьн о сті к ер ує ться  

К о н сти ту ц ією  У к р аїн и , З ак он ам и  У к р аїн и , п о стан о вам и  Ве р хо вн о ї Р ади  

У к раїн и , у к азам и  і р о зп о р я д ж ен н я м и  П р е зи д е н та  У к р аїн и , п о стан о вам и  

К аб ін ету  М ін істр ів  У к р аїн и , ін ш и м и  н о р м ати вн и м и  ак там и  ц ен тр ал ьн и х 

ор ган ів ви к о н авч о ї вл ад и , н ак азам и  Д е п ар там е н ту  ф ін ан с ів  Хар к івсь к о ї 

о б л асн о ї д е р ж авн о ї ад м ін істр ац ії, р іш ен н я м и  Н о во во д о л азь к о ї сел и щ н о ї ради  

та її  ви к о н авч о го  к о м іте ту , р о зп о р я д ж ен н я м и  та  д ор у ч ен н я м и  

Н о во во д о л азьк о го  се л и щ н о го  гол ови .

1.3. Від д іл  при  ви р іш ен н і п и тан ь, які н ал е ж ать  д о  й ого к ом п етен ц ії, 

взає м о д іє  з у п р авл ін н я м и , від д іл ам и , о р ган ам и  м ісц е во го  сам о вр я д у ван н я , 

п ід п р и єм ствам и  т а  у стан о вам и .

1.4. П ол ож ен н я  п ро від д іл  б у хгал те р сь к о го  обл ік у  затве р д ж у є ть ся  р іш ен н я м  

Н о во во д о л азь к о ї се л и щ н о ї рад и .

1.5. С тр у к ту р а  від д іл у  б у хгал те р сь к о го  об л ік у , ч и се л ьн ість  й ого  п р ац івн и к ів 

встан о вл ю ю ть ся  ш татн и м  р о зп и со м , яки й  затве р д ж у є ть ся  р іш ен н я м  

Н о во во д о л азь к о ї се л и щ н о ї ради

1.6. П р ац івн и к и  від д іл у  п р и зн ач аю ться  та  зв іл ь н я ю ть ся  з п осад и  зг ід н о  з 

ч и н н и м зак о н о д авство м .

2. О сн овн и м и  завд ан н я м и  від д ілу  б у хгал те р сь к о го  обл ік у  є:

2 .1 .Вед ен н я  б у хгал те р сь к о го  обл ік у  ф ін ан со во - г о сп о д ар сь к о ї д ія л ьн ості 

Н о во во д о л азь к о ї се л и щ н о ї рад и  та  ск л ад ан н я  зв іт н о ст і у від п о від н і тер м ін и .

2 .2 .З аб езп еч ен н я  д о тр и м ан н я  б ю д ж е тн о го  за к о н о д а вс т ва  при  взя тті 

б ю д ж етн и х зо б о в 'я зан ь , сво є ч асн о го  п од ан н я  н а р е є стр ац ію  так и х  зо б о в 'я зан ь , 

зд ій сн ен н я  п л ате ж ів від п о від н о  д о  взя ти х  б ю д ж е тн и х  зо б о в 'я зан ь , 

д о сто вір н о го  та  у п о вн о м у  о б ся зі від о б р аж ен н я  о п ер ац ій  у б у хгал те р ськ о м у  

обл ік у  та  зв ітн о ст і.

2 .3 .О р ган ізац ія  зб ер іган н я  та  п ер ед ач а д о ар х іву  о б р о б л е н и х п ер ви н н и х 

д о к у м ен тів, о б л ік о ви х  р е г істр ів , які є п ід ставо ю  д ля  від о б р аж е н н я  оп ер ац ій  у 

б у хгал те р ськ о м у  обл ік у .

2 .4 .Ск л ад ан н я  к о ш то р и су  ви тр ат  н а у тр и м ан н я  ап ар ату  т а  від д іл ів.



2 .5 .З аб езп еч ен н я  к о н тр о л ю  і від о б р аж ен н я  н а р аху н к ах  б у хгал те р ськ о го  

обл ік у  о п ер ац ій  ап ар ату  та  від д іл ів  се л и щ н о ї рад и .

2 .6 .Н ад ан н я  о п е р ати вн о ї ін ф о р м ац ії к ер івн и ц тву  т а  ін ш и м  о р ган ам .

2 .7 .З д ій сн ен н я  к о н тр о л ю  за  п р ави л ьн істю  ви к о р и стан н я  ф он д у  оп л ати  

п рац і, встан о вл ен н я м  п о сад о ви х ок л ад ів, д о тр и м ан н я м  ф ін ан со во ї д и сц и п л ін и  

по ап ар ату  та  стр у к ту р н и х п ід р о зд іл ах  се л и щ н о ї рад и .

2 .8 . Ск л ад ан н я  н а п ід ставі д ан и х б у хг ал те р сь к о г о  обл ік у  ф ін ан со во ї та  

б ю д ж етн о ї зв іт н о с т і, а так о ж  ін ш о ї зв іт н о ст і в п ор я д к у , встан о вл ен о м у  

зак о н о д авство м .

2 .9 . Н ар аху ван н я  та  п ер ер аху ван н я  п о д атк ів та  ін ш и х п л атеж ів.

2 .1 0 . Д отр и м ан н я  встан о вл е н и х п р ави л  п р о вед ен н я  р іч н о ї ін вен тар и зац ії 

гр о ш о ви х, то вар н о - м ате р іал ь н и х  ц ін н остей , о сн о вн и х ф о н д ів, р о зр аху н к ів  і 

п л атіж н и х зо б о в ’я зан ь  по ап ар ату  та  в ід д іл ах  се л и щ н о ї рад и , о р ган ізац ія  

п ровед ен н я  е к о н о м іч н о го  ан ал ізу  ф ін ан со во - г о сп о д ар сь к о ї д ія л ьн о сті з м е то ю  

ви я вл ен н я  р е зе р в ів , зап о б іган н я  втр атам .

2 .1 1 .З аб езп еч ен н я  від п о від н о го  осн ащ е н н я  зас о б ам и  зв 'я зк у , о р гтехн ік и , 

к ан ц ел я р ськ и м и  та  го сп о д ар ськ и м и  то вар ам и  та  м е б л ю ван н я м  сл у ж б о ви х 

к аб ін етів.

3. П р ава  відд іл у

3 .1 . Б рати  у ч асть  у н ар ад ах та  ін ш и х за х о д а х  з п и тан ь ф ін ан сово-  

го сп о д ар ськ о ї д ія л ьн о ст і, щ о  п р о во д я ться  в Н о во во д о л азь к ій  сел и щ н ій  рад і та  

п ід п ор я д к ован и х їй  в ід д іл ах  та  у стан о вах , ск л и к ати  н ар ад и  з п и тан ь, щ о  

н ал еж ать д о  к о м п етен ц ії від д іл у .

3 .2 .О д ер ж у вати  у встан о вл е н о м у  п ор я д к у  від  п о сад о ви х  о с іб  се л и щ н о ї ради  

та  п ід п о р я д к о ван и х їй  у стан о в та  п ід р о зд іл ів , д о к у м е н ти , н еобхід н і для  

ви к он ан н я  п о к л ад ен и х н а від д іл  б у хгал те р сь к о го  о б л ік у  ф у н к ц ій .

3 .3 . Го ту вати  і вн оси ти  п р оек ти  р о зп о р я д ж е н ь  го л о ви  се л и щ н о ї ради  з 

п и тан ь, щ о  від н о ся ться  д о  ф ун к ц ій  від д іл у  б у хг а л т е р с ь к о г о  обл ік у .

3 .4 . Ве сти  сл у ж б о ву  п ер еп и ск у  з у п р авл ін н я м и , від д іл ам и , п ід п р и єм ствам и  

та  у стан о вам и  при  ви к он ан н і сво їх  ф у н к ц іо н ал ьн и х о б о в ’я зк ів.

3 .5 .Ін ф о р м у вати  н асел ен н я  від п о від н о  д о  З ак о н у  У к р аїн и  «П р о  д осту п  д о 

п у бл іч н о ї ін ф о р м ац ії».

4. З ак л ю ч н і п ол ож ен н я

4 .1 . Від д іл  у тр и м у є ться  за  р аху н о к  к о ш т ів  се л и щ н о го  б ю д ж ету , 

п ер ед бач ен и х н а у тр и м ан н я  від д іл у .

4 .2 . В р азі від су тн о ст і н ач ал ьн и к а й ого о б о в ’я зк и  п о к л ад аю ться  н а 

го л о вн о го  сп е ц іал іста  від д іл у  б у хгал те р сь к о го  обл ік у .

4 .3 . П ок л ад ан н я  н а від д іл  о б о в ’я зк ів, не п ер ед б ач ен и х ц и м П ол ож ен н я м  і 

так и х, щ о  не сто су ю т ь ся  п и тан ь й ого д ія л ьн о сті, н е д о п у ск ає ться .
о

С е к р етар  се л и щ н о ї ради


